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A How To Guide for Crowdrise 
Raising Funds for Semillas de Amor 

Introduc0on 
Hello and thank you so much for suppor0ng Semillas de Amor and the kids!!!! In the following 
pages you will see a step‐by‐step process on how to create a Crowdrise page so that you can 
easily receive dona0ons for your online fundraiser or sell 0ckets for your event. This service is 
a fantas0c structure that will support you for success. You will be able to easily create a page 
with your informa0on, send emails, post to Facebook, build your team, and receive dona0ons. 

If you are Hos:ng an Event 
Please note – Crowdrise is not tradi0onally used as for selling 0ckets for an event – it does not 
have the capability to “Sell Tickets” (like Eventbrite). The reason we are recommending using 
this service is because it is an easy way for you not have to handle the money and paperwork. 
All dona0ons go directly to us and Crowdrise manages all the tax receipts.  

The one thing to manage is your incurred expenses that you want reimbursed. If this is the 
case there are two op0ons: 
‐  Op0on 1: Use Crowdrise and we will reimburse your expenses. All you need to do is send us 
receipts (you can scan these in and send via email) and fill out the expense report. We will 
then send you a check within 2 weeks. 
‐  Op0on 2: You can use Eventbrite and receive the dona0ons and subtract the expenses before 
sending us the final dona0ons. With the dona0ons, you will need to send us the name, email, 
address, phone number, and amount of dona0on of everyone that donated so that we can 
make sure they get their tax receipt. You can download this informa0on sheet that every 
donor can fill out to make it easier on you. 

If you have any ques0ons or concerns about this feel free to call me and we can discuss. 
Colleen Schell ‐ 415.225.8639.  
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Begin the Process 
Go to the Semillas de Amor (Seeds of Love) Crowdrise page at: 

hbp://www.crowdrise.com/seedsoflove 

Click the black 
bubon that states 
“Start a Fundraiser” 

Select Op0on One 
“Start a New 
Fundraiser” 
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An Easy Three Step Process 
Here you select what kind of fundraiser you are 
doing, what you want to call it, and the details. All of 
this is up to you and you can create anything you 
want.  

You can create a unique URL for your Crowdrise 
page. Just type in something short and sweet ager 
the web address in this line. In this example, I called 
mine “joyforkids”. 

Make sure you upload a photo to 
make it more personal. This can be 
an image of you, your kids, or 
something associated with the 
fundraiser. You will also be able to 
add more photos later.   

The final step is crea0ng your account. Make 
sure to remember your password or write it 
down somewhere.  

If you are hos0ng an event of some 
kind, make sure people know this by 
adding all the details in the “About Your 
Fundraiser” sec0on. You will be able to 
edit this informa0on later as well so if 
you want to add more or change some 
details you will be able to do that.   

Se^ng Up Your Page 
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Conforma0on of Account Created 
Once all the forms are filled out you will receive 
this confirma0on that your account is ac0ve. Just 
close this box and you will be directed to your 
personal online Crowdrise page.  

Here is a sample page that I created to demonstrate how it is done:    To finish adding 
informa0on or edit 
the informa0on 
you have click the 
“Edit Fundraiser 
Text”  
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Once you hit “Edit Fundraiser Text” you will get this screen where you can add to or edit what you 
have wrote.  

If you are doing an event make sure you have all the event details in the “Here’s the Story” area.  
For example: 
Date, Time, Loca0on, Price of Ticket, and Any Special Informa0on/ Direc0ons 

Let people know that there are no 0ckets for the event and that their names will be at the door.  

Make sure to save 
your changes  
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To invite people to donate to your Crowdrise project 
or buy 0ckets to your event click on “Ask for 
Dona0ons” bubon. 

Spreading the Word 



Semillas de Amor  
Sharing Love, Ins0lling Values, and Crea0ng Bright Futures  

www.semillasdeamor.org 

A screen will pop up and ask you how you want 
to spread the word.  

Lets walk through how to email first…so click on 
the green “Email” icon. 

Once you do that this screen will pop up which 
gives you step by step instruc0ons on how to 
email your contacts and also gives you 0ps on 
how to be more successful!  
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A screen will pop up and ask you how you want 
to spread the word.  

Now click on the Facebook icon. 

Ager you send the emails it will 
take you back to your main page 

In order to share via Facebook 
click on the “Ask for Dona0ons” 
bubon again.  
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If you are not signed into Facebook it will ask you to sign in.  

Once you do, this page will come up. Write something in your status area and tell ask for your 
community to either come to your event or donate now to your online fundraiser.  

Click “Share Link” and this post will show up on your 0meline.  

If you want to post it specifically to someone’s page or to a group page that you are a part of select 
those from this drop down menu.  

Post on Facebook at least twice a week. Tell people about the progress, any new informa0on, and 
thank people that have commibed to coming or who have donated.  
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Building Your Team 
If you have people that would like to join your fundraiser and help spread the word (these 
can be people on your Host Commibee or Leadership Team or anyone interested in 
suppor0ng you) they can easily do so on your Crowdrise page. If they join your team online 
they will able able to easily send emails, post on Facebook, and invite guests to events 
through the service. You can share this document with them as well.  

To request people to join your team click the big black bubon “Invite Team Members” 
on your personal Crowdrise page.  Or direct them to your page and have them click 
the “Join the Team” bubon.  

They will then be requested to go through the same process that you did to set up an account and 
be able spread the word using the Crowdrise tools. Again, make sure you sure this document with 
them so they are set up for success!    
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Saying Thanks/ Confirming 
Once someone makes a dona0on you will be no0fied by Crowdrise with the subject 
line “Someone Just Donated to Your Cause”. In the email will be a link that will take you 
to your “Donors” page. This will be a list of the people that have donated or bought 
0ckets to your event.  You will see if you have sent them a thank you note or not by the 
orange text under their name and dona0on amount.  

If you are Hos:ng an Event 

If you are hos0ng an event and selling 0ckets make sure you let people know that they are 
confirmed for the event and that their name will be at the door. Also include all the details 
for the event including: date, 0me, loca0on, and other relevant details.  


